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Benutzungsreglement Räumlichkeiten Polit-Forum Bern 
 

1. Grundsätzliches 
Das Polit-Forum Bern unterstützt entsprechend seiner Strategie engagierte Menschen und 
Organisationen, die sich mit politischen Themen auseinandersetzen. Es arbeitet mit Organi-
sationen für Veranstaltungen im Dienste von Politik, Öffentlichkeit und Gemeinwesen zu-
sammen und es stellt unabhängig von den eigenen Aktivitäten einen Raum mit Infrastruktur 
für Sitzungen und Veranstaltungen zur Verfügung, die diesem Zweck entsprechen. Ausge-
schlossen sind Veranstaltungen kommerzieller und privater Natur.  
 
 

2. Veranstaltungsraum 
2.1. Grundsatz 

Der Veranstaltungsraum steht für Sitzungen und Medienanlässe kostenlos zur Verfügung, 
sofern er nicht durch andere Veranstaltungen belegt ist. 

 

2.2. Raumreservation 

2.2.1. Reservationsanfragen sind direkt auf der Homepage www.polit-forum-bern.ch mit den 
nötigen Angaben einzureichen. Über die Anfragen entscheidet die Leitung des Polit-Fo-
rums Bern.  

2.2.2. Es sind maximal zwei provisorische Reservationen möglich. Sie werden für die Dauer 
einer Woche offengehalten. 

2.2.3. Bei einer Absage in den letzten 48 Stunden vor der Veranstaltung oder bei Nicht-Er-
scheinen werden Annullationskosten von CHF 100.- in Rechnung gestellt.  
 

2.3. Nutzungsbedingungen 

2.3.1. Die Nutzungsbedingungen «Veranstaltungsraum Polit-Forum Bern» (s. Anhang) sind 
integraler Bestandteil des Benutzungsreglements. So ist namentlich der Veranstaltungs-
raum in der Grundposition und in ordentlichem Zustand zu hinterlassen. Allfällige ent-
stehende Kosten für Reinigung und/oder Abfallentsorgung werden den Veranstalterin-
nen und Veranstaltern in Rechnung gestellt 

2.3.2. Das Polit-Forum Bern stellt die Einführung in die technische Infrastruktur und die 
Schlüsselabgabe sicher. Zwei kostenpflichtige Kaffeeautomaten stehen zur Verfügung. 
Weitere Leistungen des Polit-Forums Bern für Veranstaltungen im Veranstaltungsraum 
sind nicht möglich.  

2.3.3. Es ist eine verantwortliche Person zu bezeichnen. Sie ist für die Schlüsselübergabe, die 
Schliessung am Abend und die Rückgabe des Schlüssels verantwortlich. 

2.3.4. Die Veranstalterinnen und Veranstalter holen alle nötigen Bewilligungen selbst ein und 
rechnen allfällige Gebühren und Steuern mit den zuständigen Stellen ab. Der Güterum-
schlag ist nur zu bestimmten Zeiten oder mit Sonderbewilligung möglich. Allfällige Bus-
sen sind durch die Veranstalterinnen und Veranstalter zu bezahlen. 

2.3.5. Organisationen und Personen, die sich nicht an die Nutzungsbedingungen halten, kön-
nen nach erfolgter Mahnung durch die Leitung des Polit-Forums Bern von der Nutzung 
ausgeschlossen werden.  
 
 

http://www.polit-forum-bern.ch/
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2.4. Haftung 
Die Veranstalterinnen und Veranstalter treffen alle nötigen Vorkehrungen um Beschädi-
gungen zu vermeiden. Sie haften für alle Schäden im Zusammenhang mit der Vermietung, 
die sie selber, Besucherinnen und Besucher des Anlasses oder Dritte verursacht haben. 

 

2.5. Vorrang 
Das Polit-Forum Bern kann aus wichtigen Gründen einem Veranstalter oder einer Veran-
stalterin eine bereits gebuchte Nutzung absagen. Falls die Absage ohne Verschulden der 
Veranstalterinnen oder Veranstalter erfolgt, organisiert das Polit-Forum Bern einen Er-
satz-Sitzungsraum. 
 

2.6. Benutzung 

2.6.1. Benutzungszeiten 
Der Veranstaltungsraum kann Montag 14.00 - 24.00 Uhr und Dienstag bis Freitag  
10.00 - 24.00 Uhr gemietet werden. Ausgenommen sind Betriebsferien und Feiertage. 
Über Ausnahmen entscheidet die Leitung des Polit-Forums Bern. 
 

2.6.2. Benutzungsdauer 
Die maximale Mietdauer pro Miete beträgt vier Stunden. Der Raum kann vom gleichen 
Veranstalter oder der gleichen Veranstalterin in der Regel nicht mehr als einmal pro 
Monat und für höchstens ein Jahr im Voraus gemietet werden. Über Ausnahmen ent-
scheidet die Leitung des Polit-Forums Bern. 
 

2.6.3. Zugänglichkeit 
Das Polit-Forum Bern stellt bei Bedarf eine Liste mit rollstuhlgängigen Veranstaltungs-
räumen zur Verfügung.  

 

2.6.4. Schlüsselabholung 
Eine verantwortliche Person des Veranstalters oder der Veranstalterin holt vor 18.00 
Uhr den Schlüssel ab, wenn die Reservation länger als bis 18.00 Uhr dauert oder nach 
18.00 Uhr beginnt. Wird der Schlüssel nicht rechtzeitig abgeholt, erlischt die Reserva-
tion für die Zeit nach 18.00 Uhr. In der Zeitspanne von 18.00 Uhr bis 10.00 Uhr am 
nächsten Morgen kann jeweils nur eine Veranstaltung stattfinden.   

 
 

3. Ausstellungsräume 
3.1. Grundsatz 

Die Ausstellungsräume stehen in der Regel nur für Veranstaltungen und Ausstel-
lungen zur Verfügung, welche das Polit-Forum Bern mit verantwortet. Über Aus-
nahmen entscheidet das Polit-Forum Bern. 

 

3.2. Öffnungszeiten 
Ausstellungen sind in der Regel zu den normalen Öffnungszeiten des Polit-Forums Bern – 
Montag 14.00 - 18.00 Uhr und Dienstag bis Freitag 10.00 - 18.00 Uhr -  sowie an Samsta-
gen von 10.00 - 16.00 Uhr – geöffnet. Die Leitung des Polit-Forums Bern kann bei Bedarf 
andere Zeiten festlegen. Für Veranstaltungen ausserhalb der Öffnungszeiten legt die Lei-
tung des Polit-Forums Bern die genauen Öffnungszeiten fest.  
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3.3. Zugänglichkeit 
Die Räume des Polit-Forums Bern sind nicht rollstuhlgängig. In besonderen Fällen wählt 
das Polit-Forum Bern eine rollstuhlgängige Alternative für Veranstaltungen und Ausstel-
lungen. 
 

3.4. Zusammenarbeit mit Partnerinnen und Partnern 

3.4.1. Die Zusammenarbeit mit Partnerinnen und Partnern (seien dies einzelne Trägerorgani-
sationen oder Dritte), mit denen das Polit-Forum Bern Veranstaltungen und Ausstellun-
gen organisiert, ist im Merkblatt zur «Zusammenarbeit mit Partnerinnen und Partnern» 
geregelt.  

3.4.2. In der Kommunikation sind beide Partner bez. beide Partnerinnen gehalten, jeweils auf 
den andern Partner oder die andere Partnerin zu verweisen. 

3.4.3. Die Kostenteilung wird im Einzelfall vereinbart und richtet sich nach dem effektiven 
Aufwand und den finanziellen Möglichkeiten der Partnerinnen und Partner. Dabei wer-
den auch Sachleistungen des Polit-Forums Bern wie Infrastruktur und Personal berück-
sichtigt. 

3.4.4. Eine Regelung wird schriftlich vereinbart für den Fall, dass eine Partei von der Zusam-
menarbeit zurücktritt.  
 

3.5. Nutzung durch die Trägerschaft 
Institutionen der Trägerschaft können die Ausstellungsräume für eigene Zwecke kostenlos 
nutzen, wenn dies den Betrieb nicht beeinträchtigt. Der Entscheid liegt bei der Leitung 
des Polit-Forums Bern. Das Polit-Forum Bern erbringt keine weiteren Leistungen. Diese 
Veranstaltungen haben geschlossenen Charakter und werden durch das Polit-Forum Bern 
nicht kommuniziert.  
 

3.6. Nutzung durch Dritte 
Eine Nutzung durch Dritte ist im Ausnahmefall möglich. Der Entscheid liegt bei der Lei-
tung des Polit-Forums Bern. Der Betrieb darf nicht beeinträchtigt werden und das Polit-
Forum Bern erbringt keine weiteren Leistungen. Die Abgeltung der Kosten und/oder Ge-
genleistungen werden im Einzelfall vereinbart. Die Veranstaltungen haben geschlossenen 
Charakter und werden durch das Polit-Forum Bern nicht kommuniziert.  
 

3.7. Haftung 
Die Veranstalterinnen oder Veranstalter treffen alle nötigen Vorkehrungen um Beschädi-
gungen zu vermeiden. Sie haften für alle Schäden im Zusammenhang mit der Vermietung, 
die sie selber, Dritte oder Besucherinnen und Besucher des Anlasses verursacht haben.  

 

3.8. Vorrang 
Das Polit-Forum Bern kann aus wichtigen Gründen eine bereits gebuchte Nutzung absa-
gen. Falls den Partner oder die Partnerin kein Verschulden an der Absage trifft, bemüht 
sich das Polit-Forum Bern um eine Alternative. 

 

4. Sicherheit 
4.1. Der Veranstalter oder die Veranstalterin ist verpflichtet, dafür zu sorgen, dass die zugelas-

senen Kapazitäten der einzelnen Räume nicht überschritten werden und nicht mehr Per-
sonen Einlass gewährt wird. Bei Anlässen ist der Veranstalter oder die Veranstalterin für 
eine entsprechende Einlasskontrolle verantwortlich. 
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4.2. Die Veranstalterinnen oder Veranstalter müssen Gewähr bieten, dass die Veranstaltung 
nicht dazu dient, verfassungs- oder gesetzeswidriges Gedankengut darzustellen oder zu 
verbreiten, weder durch sie selber, noch durch Besucherinnen und Besucher. 

4.3. Den Weisungen der Verantwortlichen des Polit-Forums Bern ist Folge zu leisten. Das Po-
lit-Forum Bern kann von Reservationen entschädigungslos zurücktreten oder Veranstal-
tungen abbrechen, wenn der ordentliche Geschäftsbetrieb, die Sicherheit oder der Ruf des 
Polit-Forums Bern gefährdet sind. 

4.4. Im ganzen Haus gilt Rauchverbot. 

4.5. Die Veranstalterinnen und Veranstalter halten die im Merkblatt «Zusammenarbeit mit 
Partnerinnen und Partnern» festgelegten Bestimmungen zur Sicherheit ein und treffen 
die erforderlichen Massnahmen.  

 

5. Schlussbestimmungen 
5.1. Gerichtsstand ist Bern 

5.2. Das Reglement tritt am 1. Juli 2018 in Kraft. 


